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BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 02/2016 và kế hoạch công tác tháng 03/2016

I - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 02/2016
- Ổn định tình hình giảng dạy và học tập HKII/2015 - 2016 của các lớp khóa  2014 Cao đẳng và 2015 Trung cấp chuyên nghiệp.
- Tiếp nhận và lắp đặt máy dập do công ty CX tặng.

- Tiếp tục phối hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm hoàn thiện các chương trình khung, chương trình chi tiết các chuyên ngành…
- Phân công giảng viên ra đề, coi, chấm thi kết thúc học phần HKI/2015 - 2016 cho các lớp khóa 2015 Cao đẳng và Trung cấp.
- Triển khai cho GV – NV của khoa thực hiện việc viết sáng kiến kinh nghiệm.
- Nhắc nhở giảng viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc các nội quy, quy định về chuyên môn, giờ giấc… của khoa và Nhà trường.

- Bình xét thi đua tháng 02 năm 2016.

- Thực hiện các công việc thường xuyên khác của khoa.
II - KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2016
- Ổn định tình hình giảng dạy và học tập HKII/2015-2016 của các lớp khóa 2015 Cao đẳng và Trung cấp.

- Hoàn thành lịch giảng dạy HKII/2015 – 2016.

- Tổ chức chấm và xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm của CB-GV-NV trong khoa.

- Coi thi, chấm thi kết thúc học phần HKI/2015 - 2016 cho các lớp khóa 2015 Cao đẳng và Trung cấp theo lịch phân công.

- Chuẩn bị và tổ chức thi học sinh sinh viên giỏi cấp khoa.

- Chuẩn bị tổ chức Hội thảo khoa học cấp khoa.

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn toàn diện HKI/2015 – 2016. 
- Lên lịch dự giờ HKII/2015 – 2016 cho các giảng viên tham gia giảng dạy tại khoa. 

- Tiếp tục thực hiện khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo (HSSV khoa Công nghệ Cơ khí).
- Tiếp tục xây dựng các chương trình đào tạo ngắn hạn khác.

- Chuẩn bị, hồ sơ, biểu mẫu… để liên hệ chỗ thực tập tốt nghiệp cho học sinh khóa 2014 Trung cấp và sinh viên 2013 Cao đẳng.


- Tham gia các hoạt động, các phong trào chào mừng các ngày lễ lớn… do Công đoàn và Nhà trường tổ chức… 

- Bình xét thi đua tháng 03 năm 2016.

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch của Nhà trường.

III. ĐỀ NGHỊ:
Đề nghị phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm phát sổ ghi chép cho Cố vấn học tập và Giáo viên chủ nhiệm./.  (Thầy Cương đề nghị).
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